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Initiation à l’INFORMATIQUE

Durée : 3 heures
Objectifs de la formation 
· Acquérir les notions indispensables à l’utilisation efficace de l’environnement Windows

· Partager et mettre des fichiers en commun 

Objectifs pédagogiques :

· Introduction: le fonctionnement d'un ordinateur, utilisation des périphériques, les logiciels 

· Utilisation du clavier et de la souris 

· Ecran Windows 

· Découverte du bureau : la barre des tâches, les icônes (ou raccourcis), les fenêtres.

· Menu Démarrer 

· Ouvrir ou fermer une application

· Changer d'application aisément avec la barre des tâches

· Gestion des fenêtres

· Gérer ses fichiers, ses dossiers et organiser son bureau

· Ouvrir, enregistrer ou fermer un document de travail

· Le panneau de configuration 

· Installation de programmes et logiciels
· Partage de fichiers
Organisation de la formation : dans notre centre de formation ou dans votre établissement
Pré-requis : aucun
Validation : Attestation de formation.
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